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MINAS GERAIS

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 011/2024

TERMO DE REFERENCIA

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, “a” e “i” da Lei
n. 14.133/2021).

1.1.Constitui-se objeto do presente Termo, a Contratacdo de empresa

especializada para prestacdo de servicos de fornecimento, licenciamento,
implantacéo, treinamento, manutencao, customizacdo, migracao, adequacao,
suporte técnico e remoto, atualizacdo tecnoldgica e assessoria técnica de
software em gestao publica compreendendo os seguintes modulos: sistema
de contabilidade/ planejamento/tesouraria, gestdo de pessoal e folha de
pagamento, gestdo de compras/licitagbes/contratos, gestdo de patriménio,
gestdo de almoxarifado, gestado e controle de frotas, modulo de sistema de
portal da transparéncia, auxilio na geracdo e no envio mensal do SICOM
acompanhamento mensal, médulo folha de pagamento, balancetes, DCASP
e implantacdo/adequacéo/orientacdo ao E-Social, para atender a demanda da
Camara Municipal de Reduto-MG, conforme condicbes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

1.2.0 prazo de vigéncia da contratagcdo sera de 12 meses, a contar da assinatura

do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.

1.3. O custo estimado total da contratacéo foi realizado conforme artigo 23 da Lei

14.133/2021, resguardando-se a divulgagcao nos termos do art. 24, inc. I, com
0 objetivo de selecionar a proposta apta a gerar o resultado de contratacao
mais vantajoso para a Administracdo Publica.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
(art. 6°, inciso XXIll, alinea ‘b’, da Lei n® 14.133/2021).

2.1.A Fundamentacdo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se

pormenorizada em conformidade com o documento de formalizacdo de
demanda, anexo deste Termo de Referéncia, e justifica-se por ser um servico
essencial para a crescente demanda pela melhoria na qualidade dos servigos
publicos, considerando ainda a obrigatoriedade de entregar as informacdes e
movimentacgao aos 6rgaos de fiscalizagédo e controle externos, tais como TCE-
MG e PNCP.

2.2.A aquisicado/contratacdo pretendida fundamenta-se no Art. 75, Il da Lei
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Federal N° 14.133/2021, uma vez que a pesquisa preliminar de precos
realizada constatou valor inferior ao referido no disposto do inciso do artigo
supracitado.

2.3.Justifica-se a utilizacdo do software de terceiros, pelo fato da Camara
Municipal de Reduto-MG, ndo possuir corpo técnico suficiente para prover
manutencdo, desenvolvimento ou até mesmo acompanhamento das
alteracdes sistematicas das legislacdes vigentes, necessitando neste caso, da
contratacdo de empresa especializada para a realizacdo das devidas
customizacfes as quais gerariam da mesma forma custos incalculaveis para
administragao.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO (art. 6°, inciso XXIII,
alinea ‘c’, e art. 40, §1°, inciso |, da Lei n°14.133/2021).

3.1.0 objeto pretendido sera integralmente atendido a partir da
aquisicao/contratacdo a qual se refere o objeto deste presente Termo de
Referéncia, visto que o seu atendimento € necessario para a manutencao das
atividades basicas dos servigcos administrativos e legislativos desta casa.

4. RESULTADOS PRETENDIDOS COM A RESPECTIVA CONTRATACAO

4.1.Cumprir as normas do Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico
MCASP;

4.2.Cumprir Instru¢des Normativas do TCEMG;

4.3. Prestar contas diretamente para o SICOM/TCEMG,;

4.4.Integrar os servicos das diversas areas da Administracéo, evitando retrabalho;

4.5.Aumentar a qualidade e reduzir custos e prazos dos processos de
planejamento e gestéo, licitagdo, contratacdo, patrimonio, contabilidade;

4.6. Aperfeicoar continuamente o controle patrimonial, mediante integracdo com a
execucao orcamentaria;

4.7. Aperfeicoar continuamente o fluxo dos processos desde a requisigdo até o
pagamento;

4.8. Processar a contabilizacdo automatica da folha de pagamento dos servidores;

4.9.Controlar a origem e aplicacdo dos recursos;

4.10. Controlar, gerenciar e reduzir custos com a frota de veiculos;

4.11. Obter relatérios gerenciais que cruzam informacao das diversas fases
do processo da receita e despesa,

4.12. Aperfeicoar continuamente o controle do fluxo das despesas e

processamento das licitagoes;
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4.13. Desburocratizacdo, maior rapidez e seguranga na execucao das
atividades;

4.14. Maior confiabilidade, disponibilidade e seguranca dos dados;

4.15. Melhorar os controles internos e a transparéncia dos resultados.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIll, alinea ‘d’, da Lei n° 14.133/21.
5.1. A contratacdo devera observar os seguintes requisitos:

a) Os itens referentes ao objeto da presente aquisicdo, deverdo atender aos
padrbes de qualidade estabelecidos pelos 6rgdo competentes, da legislacao
correlata e de acordo com as especificacbes constantes neste Termo de
referéncia e na proposta.

b) Os servigcos deverao ser prestados conforme solicitados.

6. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIIl, alinea “e” e 40, §1°,
inciso Il, da Lei n® 14.133/2021).

6.1.0 prazo de execucdo dos servicos serd de 12 meses, a contar da assinatura
do contrato.

6.2.0 contrato podera ser prorrogado nos termos do Art. 107 da Lei Federal n°
14.133/21 até o limite maximo de 10 (dez) anos, desde que o somatério dos
valores néo ultrapassem o limite do valor estabelecido no Inciso I, do Art. 75
da Lei Federal n° 14.133/21, e seja devidamente comprovada que as
condicbes e 0s precos permanecem vantajosos para a Administracao,
permitida a negociacdo com o contrato ou a extincdo contratual sem 6nus para
gualquer das partes.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIll, alinea “f’, da Lei n°
14.133/21).

7.1.0 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (Lei n°
14.133/2021, art. 115, caput).

7.2. A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

7.3.0 fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias
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relacionadas a execuc¢ao do contrato, determinando o que for necessério para
a regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n°® 14.133/2021,
art. 117, 81°).

7.4.0 fiscal do contrato informar4 a seus superiores, em tempo habil para a
adocdo das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou
providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117,
§29).

7.5.0 contratado serad obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que
se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execucao ou
de materiais nela empregados (Lei n°® 14.133/2021, art. 119).

7.6.0 contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros em razdo da execucao do contrato, e ndo excluird
nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento
pelo contratante (Lei n°® 14.133/2021, art. 120).

7.7.Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciérios, fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato (Lei
n® 14.133/2021, art. 121, caput).

7.8. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nao transferirh a Administracdo a responsabilidade pelo seu
pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art.
121, §1°).

7.9.As comunicacfes entre o 6rgdo e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o0 ato exigir tal formalidade, admitindo-se,
excepcionalmente, o uso de mensagem eletrdnica para esse fim (IN 5/2017,
art. 44, 82°).

7.10. O orgao podera convocar representante da empresa para adocéo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 31°).

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO) Art. 6°, XXIll, 'g° da LEI
14133/2021).

8.1.0 pagamento sera efetuado, até o 10° (décimo) dia do més subsequente da
entrega da nota fiscal dos servigos prestados, com apresentacéo da fatura no
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setor Financeiro da Camara Municipal, devidamente atestada e visada pelo
Fiscal do contrato.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIIl,
alinea ‘h’, da Lei n°® 14.133/2021)

9.1.0 fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
dispensa de licitagcdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei
n.° 14.133/2021, que culminara com a selecdo da proposta de menor preco
global.

9.2.Identificado o fornecedor que ofertou o menor valor, serdo analisados 0s
documentos de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista, devendo ser
considerados os critérios do art. 70, Ill, da Lei Federal N° 14.133/21, uma vez
gue o inicio da execucdo dos servicos sera imediato.

10.ESPECIFICACOES EXIGIDAS PARA O SOFTWARE

O SOFTWARE (sistema) deve ser compativel com ambiente multiusuario,
permitindo a realizacdo de tarefas concorrentes e oferecer as seguintes condicoes:

e Manter log das transacgOes, indicando a data, hora, nome do operador e
alteracao feita;

e Permitir consultar o historico de alteracfes dos registros, filtrando por usuario
e periodo;

e Gerar relatérios com logomarca, rodapé e plano de fundo parametrizavel, em
formato PDF e TXT;

e Rotina de cOpia automatica (programada);

e Rotina de atualizacdo automatica de versdo do sistema, sem intervencao de
USUArio;

e Permitir a troca de mensagens entre os operadores do sistema,;

e Identificar, nos relatorios, o atalho para emissdo de segunda via do
Planejamento e Orgcamento.

O SOFTWARE (sistema) deve prover o controle efetivo do uso dos sistemas,
oferecendo seguranca contra a violagdo dos dados ou acessos indevidos as
informacdes, através do uso de senhas, permitindo configuracdo das permissdes de
acesso individualizadas por usuario e funcéo.
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O SOFTWARE (sistema) deve utilizar a lingua portuguesa para toda e qualquer
comunicacédo dos sistemas aplicativos com 0s usuarios.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir realizacéo de copias (backup) em todos
0s modulos.

O SOFTWARE (sistema) deve prover controle de restricAo de acesso as
funcdes do aplicativo através do uso de senhas, disponibilizando recursos de dupla
custddia, utilizando o conceito de usuario autorizador, em qualquer funcéo,
selecionada a critério do usuario.

O SOFTWARE (sistema) deve permitir a visualizacdo dos relatérios em tela,
bem como possibilitar que sejam salvos em disco para posterior reimpressao,
inclusive permitindo selecionar a impressao de intervalos de paginas e o nimero de
copias a serem impressas, além de também permitir a selecdo da impressora de rede
desejada.

10.1. Gerir Leis de P PPA, LDO e LOA (LC 101/00, Capitulo 11).

e Permitir elaboracdo das propostas de PPA, LDO e LOA de forma
descentralizada pelos 6rgéos e consolidar os dados;

e Elaborar Plano Plurianual PPA, especificando as diretrizes, objetivos, metas e
acles do governo, conforme CF, art.214;

e Elaborar a LDO especificando as prioridades do governo metas e riscos fiscais
(CF, art. 165, 1ll, § 2° e LC 101/00, art. 4.4°, § 1°);

e Gerar os Demonstrativos Fiscais conforme Portaria STN 407/2011;

e Demonstrar as Obras em Andamento (LRF, art.45, par. Unico);

e Projetar valores para elaboracdo do Orcamento do exercicio seguinte,

considerando os valores da execugcdo orcamentaria do exercicio, indices

inflacionarios, projecdo de aumento de salarios e informacfes do Governo

Federal;

Elaborar a Lei Orgamentaria Anual LOA (Lei 4320/64 e LC101/00, art.5-7);

Emitir quadros anexos da Lei 4320/64;

Especificar limites para créditos suplementares e operacdes de crédito;

Demonstrar compatibilidade entre PPA, LDO e LOA (LC101/00 art.5° e CF/88,

art.166, 883e4); Renuncia de receita (LC101,art.5°,11);

e Aumento de despesas continuadas (LC101, art.5°,11).
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10.2. Geracéo dos Saldos Orgcamentarios

Projetar tendéncias de saldos das dotacoes;

Movimentacao de créditos orcamentarios;

Remanejar verba entre 6rgédos (reforma administrativa);

Transpor verba, no mesmo 6rgéo, entre programas;

Transferir verba, no mesmo 6rgéo e programa, entre categorias econémicas;
Criar programa, mediante Crédito Especial ou Extraordinario;

Fazer reforco de saldos mediante créditos suplementares;

Controlar limites de suplementacéo.

10.3. Geracao da Despesa

e A abrangéncia deste processo compreende desde o recebimento do pedido de
compra de bens e servigos, obras passando pela selecdo e realizacdo de
licitacbes em suas diversas modalidades, contratacdes por adeséo a ata de
registro de precos, formalizacdo dos contratos, acompanhamento, fiscalizacéo
e alteracdes contratuais.

10.4. Gerir Equilibrio das Contas Publicas

e Metas de Arrecadacao (LC101/00, artl13);
e Cronograma Mensal de Desembolso Previsto (LC101/00, art.8°);
e Manter o planejamento financeiro atualizado:
o Reviséo das metas de arrecadacéo;
o Atualizacdo do Cronograma Mensal de Desembolso pela emisséao e
pagamento de empenhos, restos a pagar e consignacoes;
e Acompanhar o cumprimento de metas de resultados entre receita e despesa
(LC101, art.1°81°);
Demonstrar o equilibrio das contas por fonte de recursos;
Demonstrar a obediéncia a limites (LC101, art.1°81°);
Geragéao de despesa com Pessoal;
Geragdao de despesa com a seguridade social;
Divida consolidada;
Operacdes de Credito;
Concesséao de Garantias;
Inscricdo de Restos a Pagar;
Distribuir quadro de Cotas da Despesa (Lei 4320/64,
art.47)por Unidade Orcamentaria (Lei 4320/64, art.47);
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Considerar as transferéncias financeiras e operacdes de Restos a Pagar (Lei
4.320, art.49).

Limitar as despesas compromissadas das unidades orcamentarias aos saldos
autorizados nas cotas;

Demonstrar o quadro de Cotas da Despesa (Lei 4320/64, art.48, b);

Metas de Arrecadacéo e com a Receita Arrecadada;

Demonstrar equilibrio das contas publicas entre receita e despesa, projetadas
e realizadas (LC101/00, art.2°,81° e Lei 4320/64,art.48,b);

Bloquear saldo de dotacoes;

Reduzir cotas da despesa.

10.5. Arquivo Técnico

(33) 3378-4171

Manter cadastro de Fornecedores;
Possibilidade de buscar automaticamente dados do fornecedor no site da
Receita Federal;
Consulta histérico do fornecedor: licitacbes que participou e/ou venceu no
ambito desta Administracéao;
Manter Catélogo de Materiais;
Classificar os fornecedores por ramo de atuacao / especialidade;
Controlar a documentacéo e validade dos documentos;
Controlar documentos a vencer;
Processar inabilitacdes e suspensoes;
Emitir CRC Certificado de Registro Cadastral,
Permitir o recebimento automatizado dos pedidos de compras e servi¢cos de
todos os processos/areas da Administracao;
Identificar o centro de custo solicitante;
Gerir a tramitacdo eletrénica para autorizacdo dos Pedidos de Compras e
Servigos;
Permitir configurar o fluxo de aprovacgao dos Pedidos de Compras e Servigos;
Permitir definir a quantidade requisitada e autorizada;
Permitir a devolucao de pedidos ou a aprovagéo;
Pesquisar a situacao de uma requisic¢ao:
o Em processo de autorizacao;
o Em processo de licitagao;
Fornecimento ordenado;
Consistir os dados gerados antes do envio ao SICOM — TCE;
Gerar arquivos mensais para o SICOM,;
Material entregue.
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10.6. Processo de Compras
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Permitir a geracao de solicitacdo de compras ou servicos por diversos setores,
de forma eletronica;

Permitir encaminhar a solicitagdo de fornecimento para almoxarifado;

Permitir a consolidacao de varias solicitacoes;

Possibilitar a devolucao das solicitacdes;

Permitir encaminhar a solicitacdo de fornecimento para compras;

Pesquisar solicitacdo em tramitacdo, compras em andamento, realizadas e
recebidas;

Consultar processos realizados por modalidade, homologado e em andamento
por periodo;

Consultar processos de fornecedores do tipo (ME/EPP/MEI)

Consultar produtos constantes de atas de registro de precos;

Permitir a abertura de processos de compras;

Controlar tipo de compra: material, servi¢o, obra ou servi¢co de engenharia;
Consolidar os produtos de mesma natureza das solicitagcbes para compras;
Possibilidade de copiar dados de solicitagcdes de Compras e Servicos gerados,
evitando sua redigitarao;

Consultar as ultimas aquisicfes de um produto;

Fornecedores por tipo de produto;

Fornecedores que ja forneceram o tipo de produto;

Historico dos ultimos fornecimentos;

Emite relatério de Acompanhamento de Precos de Mercado - Registro de
Precos;

Possibilidade de realizar pesquisa de mercado: registrar a cotacdo prévia,
Consultar histérico de Pesquisas de precos registrada,

Permitir consultar andamento do processo em licitagéao;

Permitir identificar a préximo fase do processo a ser elaborada;

Processar compra por registro de precos;

Permitir o controle sequencial da numeragdo automatico dos processos bem
como Dispensa e Inexigibilidade;

Registar as justificativas;

Permitir credenciamento, de um novo fornecedor em processos de
inexigibilidade ja homologados;

Emitir relatérios de contratos e compras para envio ao TCU, conforme Lei n®
9.755/1998;

Emitir relatério mensal de compras;

Opcéo para relatorio detalhado das compras;
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10.7. PROCEDIMENTO LICITATORIO, PREGAO E REGISTRO DE

(33) 3378-4171

PRECOS

Identificar membros da comisséo julgadora / pregoeiros (cf. SICOM);
Consultar situacao das licitacdes em andamento;
Identificar os produtos e quantidades a licitar;
Consultar os precos praticados pelo mercado;
Controle automatico dos limites de valores estabelecidos na Lei 14.133/2021,
emitindo alerta de fracionamento;
Permitir digitar atualizagdo dos valores limites da dispensa e de cada
modalidade de licitagao;
Processar a reserva de recursos orgamentarios;
Processar o registro contdbil de forma automética, sem redigitar as
informacdes;
Processar os tipos:

o menor preco unitario,
menor preco global,
maior desconto sobre catalogo,
menor acréscimo sobre preco publicado;
proceder registro de precos,

o adesdao a ata de registro de precos;
Registrar documentos exigidos para a habilitacéo;
Permitir o controle sequencial da numeracéo automatico das modalidades de
licitacao;
Permitir gerenciamento de processo de contratacdo em conformidade com a
legislagéo em vigor;
Permitir informar a situacdo do processo;
Controlar a habilitacdo dos licitantes pela conformidade entre os documentos
apresentados e os exigidos no certame;
Permitir a proposta eletronica: disponibilizar software para uso pelos
participantes da licitagdo para digitagdo dos precos e impressdo da proposta
para assinatura, contendo codigo de autenticacéo para garantir a igualdade do
teor entre a proposta impressa e a midia entregue;
Processar a desclassificacdo de fornecedores, quando for o caso;
Tratar os casos previstos na LC123/2006;
Processar julgamento pelo menor preco emitindo o mapa de apuracao;
Processar Pregao presencial;
Atender ao disposto na Lei n°® 10.520/02 e legislacdes correlatas;
Permitir o registro dos representantes credenciados dos licitantes;
Processar o julgamento durante a sessao publica conforme Lei 10.520/02;

o O O O
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e Tratar julgamento por lote;

e Registrar cada lance em ordem cronolégica, demonstrando os percentuais de
diferencas entre as propostas;

e Desclassificar proponentes fora da faixa legal;

Registrar a desisténcia dos proponentes;

Emisséo do relatorio dos vencedores da sesséo de pregao;

Tratar casos previstos na LC123/06, como contagem de tempo;

Admitir a negociagéo com o licitante provisoriamente em 1° lugar;

Processar a habilitacao/inabilitacéo dos licitantes em primeiro lugar, por lote;

Emitir Ata de Registro de Precos;

Registrar a adjudicacdo e homologacéo;

Gerar a Ordem de Servico ou Autorizacdo da despesa para contratacao;

Disponibilizar o conteddo na integra das Leis 8.666/93, 10.520/2002 e

14.133/2021 para eventuais consultas diretamente no sistema;

e Possibilidade de informar prazos para entrega do material ou da prestacéo de
Sservico;

e Possuir recurso para emissao de etiquetas e malas diretas para fornecedores;

e O sistema devera possibilitar a contratacdo do segundo classificado no
processo licitatorio

e Permitir consulta de economia dos processos;

¢ Integracdo dos itens licitados com catalogo Unico de bens e servigos;

10.8. PROCEDIMENTOS DE CONTRATACAO E GESTAO DE
CONTRATOS

e Possuir parametros que permitam que o sistema sinalize com antecedéncia o
vencimento dos contratos e atas de registro de precos;

Controlar Contratos e Altera¢cdes Contratuais conforme SICOM/TCEMG,;
Possibilidade de fazer upload de arquivos nos formatos PDF, DOC, JPG;
Termos de Parcerias OSCIP, Contratos de Gestéo, outros termos de Parcerias;
Controlar vigéncia dos contratos;

Emissao de relatérios de controles contratual

Controle de contratos por tipo (obras, material de consumo, servigco, e material
permanente)

Valor global e mensal;

Resciséo contratual;

Controlar Aditivos e Alteracdes Contratuais;

Recomposicéo e Reequilibrio Financeiro;

AlteracOes de Prazos de Execucao e Vigéncia,
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Emitir e controlar a tramitacdo das Requisicbes de Empenhos, de modo que o
responsavel pelo empenho possa gerar o empenho sem redigitar os dados;
Controlar Ordens de Fornecimento e Recebimento de materiais e servicos;
Permitir o parcelamento das Ordens de Fornecimento;

Controlar quantidades compromissadas, fornecidas e a fornecer;

Manter o histérico das ordens de fornecimento;

Controlar requisicdo de empenhos e subempenhos;

Controlar a tramitacao eletronicamente;

Permitir configurar o fluxo de tramitagao;

No momento do empenho, reaproveitar as informacdes, evitando a redigitacéo;
Dar baixa na reserva orcamentaria, se houver.

10.9. EXECUCAO DA RECEITA E DESPESA

(33) 3378-4171

Procedimento de Arrecadacao
o Registrar a arrecadacéo das Receitas;
o Permitir estorno;
o Contabilizar automaticamente as receitas da tributacdo e divida ativa.
Processamento dos empenhos
o Processar os Empenhos;
Permitir consultas de empenhos por dotacéo, favorecido;
Emitir Empenhos, anular, reforcar e parcelar empenhos;
Limitar a emissao de empenhos aos saldos das dotacgdes e cotas;
Utilizar historicos padrao;
Detalhar Fonte e a Destinacédo de Recursos;
Detalhar o elemento da despesa conforme Anexo Il da IN 05/2011 do
TCEMG;
Detalhar consignacdes conforme codificagdo do SICOM;
Cronograma Mensal de Desembolso Previsto da despesa;
o Empenhos podem ser gerados pelo valor global e impactar as cotas de
meses futuros;
o Demonstrar impacto orgamentario e financeiro (LC101,art.16 e 17);
o Gerar os empenhos da folha de pagamento de pessoal de forma
automatica, incluindo consignacgdes e encargos;
o Gerar empenhos de processos de compras de forma automética;
o Manter controle de empenhos a liquidar e a pagar; Por favorecido,
dotacao;
o Demonstrar valor empenhado e suas parcelas;
o Seus pagamentos e saldo a pagatr,
o Dispor de extrato de Dotacéo e extrato de fornecedor;

0O O O O O O
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o Gerenciar consignacdes a pagar por data, favorecido;
Permitir geracdo de Ordem de Pagamento Extra orcamentaria;
o Permitir estorno.

O

10.10. PROCESSAMENTO DAS LIQUIDACOES

Tratar Requisicdo de liquidacéo de parcela de empenho (subempenho);
Liguidar Empenhos, Subempenhos e Restos a Pagar Nao Processados;
Registrar os comprovantes da despesa;

Processar os Restos a Pagar;

Inscricdo de empenhos automaticamente em Restos a Pagar Processados ou
nao;

Subdivisdo em parcelas;

e Cancelamento e restabelecimento.

10.11. GESTAO FINANCEIRA

e Cadastro técnico
Cadastro dos operadores e ordenadores da despesa,;
Cadastro de cada instituicdo financeira e das contas bancarias;
Manter informacgdes exigidas pelo SICOM/TCE;
Permitir a vinculacdo de contas bancarias;
Cadastro de Fornecedores e Beneficiarios integrado com Compras;
Alteracbes de razdes sociais ndo podem impactar documentos ja
impressos.
e Controle de saldos financeiros
Emitir Boletim Diario de Caixa, demonstrando os saldos financeiros;
Permitir o controle de saldos disponiveis por fonte de recursos;
Gerir Fundos, Fontes e Destinacdo de Recursos;
Receita por fonte;
Despesa por destinacdo de recursos;
Permitir a conciliacdo bancaria diaria no sistema;
Demonstrar saldos das contas bancérias;
Encerrar movimentacéo diaria;
Compromissos a pagatr;
Manter controle integrado com Empenhos, Liguidacdes,
Restos a Pagar, Consignacdes a pagar, ordem de pagamento extra
orcamentaria:
= por fonte de recurso;
= por unidade orcamentaria;

©) O O O O O O
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= por favorecido.

e Programacgéo de Pagamentos

(@]

o

o

Permitir elaborar a programacédo de pagamentos considerando a
vinculagcdo dos recursos, instituicdo bancaria do credor, data de
vencimento e ordem cronoldgica de exigibilidade;

Controlar saldos a pagar por documento, evitando pagamento acima do
saldo;

Permitir elaborar ordem bancaria, mediante consultas nos
COmpromissos a pagatr;

Permitir o controle da conta dos favorecidos.

e Procedimentos de Movimentacao Financeira

@)
©)
@)
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10.12.

Registrar a entrada e saida de valores;

Vincular contas bancérias a Fontes e Destinacdo de Recursos;
Consistir a fonte de recursos da despesa com a vinculagdo da conta
bancaria;

Enviar e receber repasses financeiros;

Registrar os depdésitos bancarios originarios de receitas tributarias;
Efetuar Pagamentos e Transferéncias;

Imprimir cheques nos formularios dos bancos oficiais;

Imprimir ordem bancéria de pagamentos/transferéncias;

Gerar arquivos eletrbnicos para integracdo com homebanking;
Controlar saldos de documentos a pagatr;

Gerir Consignacdes e Restituicoes;

Recolher as consignacdes de empenhos e restos a pagar;

Controlar a divida flutuante;

Efetuar os pagamentos extra orgamentarios;

Lancar a baixa automatica dos empenhos da Folha de Pagamentos de
Pessoal, Inclusive retencdes e despesas extra orcamentarias;
Registrar aplicacdes financeiras e resgates;

Registrar a rentabilidade da aplicacéo;

Permitir estornar pagamentos e receitas.

CONTABILIDADE NO NOVO PCASP - PLANO DE CONTAS

APLICADO AO SETOR PUBLICO:

e Sistema devera conter o novo PCASP estendido, conforme definido pelo TCE-
MG, no Portal SICOM, bem como atender as instru¢ées do BOLETIM SICOM
n° 6, demonstrando claramente o uso do Atributo Obrigatério denominado
“Conta Corrente” e seu conceito conforme emprego em algumas contas,
Atributo de Superavit Financeiro “F, P e X” e seu conceito conforme empregado
em algumas contas, indicacdo quanto a “Natureza do Saldo” das contas
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contabeis, uso e emprego nas contas do PCASP do “Registro Obrigatorio”, que
corresponde ao arquivo do BALANCETE, e permitir ao usuario, a possibilidade
de fazer consultas e buscas dentro do PCASP, por codigo de conta/grupo de
conta, nome de conta, dentre outras formas de consulta, além de possibilitar
gerar o PCASP para impressao.

e Novas DCASP — Demonstracdes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico:

o O sistema devera apresentar as respectivas DCASP conforme padréo
definido pela STN no MCASP 62 edicao e respectivas IPC — Instrucées
de Procedimentos Contabeis, a saber:

Balanco Orcamentario — IPC 07

Balango Financeiro — IPC 06

Balanco Patrimonial — IPC 04

Demonstragéo das Variagdes Patrimoniais — IPC 05

o Demonstragéo dos Fluxos de Caixa — IPC 08
e Relatorios Contabeis:

o O sistema devera apresentar relatérios contdbeis em conformidade com

o novo PCASP, a saber:

o Balancete mensal de verificacdo contabil, demonstrando todas as

contas movimentadas no més

o Livro diario
Livro razéo
Livro raz&o por conta corrente, permitindo a anéalise de conta corrente
por conta do PCASP
Divida flutuante
Devedores diversos
Divida fundada
Provisbes RPPS
Demonstrativo de lancamento contdbil que permita a andlise de
documentos contabilizados tais como, arrecadacdo de receita,
empenho, liquidacdo, pagamento, crédito adicional, repasses
concedidos, dentre outros.

e Roteiros Contabeis
o sistema devera conter transacdes contabeis mediante a estrutura de
CLP — Conjunto de Langamentos padronizados, conforme o MCASP
o Sistema deve permitir a configuracdo de novos roteiros e ou a
reconfiguracdo de roteiros ja existentes, em decorréncia de eventuais
modificagdes ocorridas anualmente no PCASP, conforme alteracdes
realizadas pelo TCE-MG
o As transacfes contabeis devem ser organizadas em partidas dobradas
na primeira férmula, ou seja, para cada Debite, um Credite associado.
e Contabilizacdo Automatica e Manual de documentos:

o O O O

o O
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o sistema deverd efetuar automaticamente os registros contabeis de
arrecadacdo de receita, estorno de receita, empenho, liquidacéo,
pagamento com reten¢des orgamentarias e extra orcamentarias,
movimentacéo de créditos do orcamento, repasses financeiros, dentre
outros registros contabeis;

o sistema devera efetua permitir também a contabilizacdo manual de
documentos, cujos atos e fatos interfira no patrimonio da entidade, bem
como, proporcionar a execucao de lancamentos contabeis capazes de
fazer corre¢des e ou ajustes contabeis na contabilidade do Ente.

e Prestacéo de Contas ao TCE-MG:

o Sistema devera gerar automaticamente, os arquivos referentes ao
BALANCETE CONTABIL més a més para o respectivo envio ao TCE-
MG;

o Sistema devera conter mecanismo de bloqueio de registros contabeis,
apos a entidade enviar determinada remessa de BALANCETE
CONTABIL ao TCE-MG;

o Sistema devera fazer a consolida¢do dos dados de todas as entidades
gue compdem o municipio automaticamente, bem como proceder a
geracéao dos respectivos arquivos que compdem a prestacéo de contas
do PCA em formato CSV.

e Elaboracdo de Demonstrativos Contabeis

o Demonstrativo da Base de Calculo do PASEP;

o Gerar dos quadros anexos da Lei 4320/64 com valores "do més" e "até
0 més"

o Gerar demonstrativo conforme TCEMG:

o RREO Relatério Resumido da Execucdo Orgcamentaria IN TCEMG
12/2008, anexos 5 a 13;

o Comparativo de Metas Bimestrais de Arrecadacao IN TCEMG 12/2008,
anexo 14;

o Gerar demonstrativo conforme STN:

o Portaria STN 407/2011: RGF e RREO

o Portaria STN 683/2011, art.2°: QDCC Quadro de Dados Contabeis
Consolidado para SISTN

e Publicagbes

o Publicar pagina web para atender a disposi¢cdes da IN TCU 28/99

o Publicar pagina web com os dados da LC 131/2009 e Decreto
7.185/2010

e Prestacdes de Contas

o Gerar relatorios de suporte para Tomadas de Contas Especial TCEMG

o Gerar dados de prestacdo de contas: SICOM/TCEMG,;

o Gerar dados de prestacdo de contas de Convénios e recursos
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vinculados
o Geracao dos arquivos da DIRF, SEFIP, MANAD e SIOPS.
Geracao de relatérios SIOPE e SICONFI.
o Organizar arquivamento dos documentos conforme IN do TCEMG

(@]

10.13. GESTAO DE MATERIAIS E PATRIMONIO

e Recebimento de Materiais e Servigos
o Registrar produtos recebidos
o Registrar as entradas individualmente ou em lotes, lote, por Ordem de
Fornecimento, identificando a nota fiscal;
Registrar o consumo dos veiculos e maquinas;
Permitir o recebimento com pendéncia de documento fiscal;
Tratar entrada por devolugcao, doagbes de materiais;
Encaminhar bens para controle patrimonial ou para o controle de
estoque.
e Expedicdo e Saida de Materiais
o Permitir o registro das requisicoes de materiais nos diversos centros de
custos;
o Permitir a entrada/saida por verificacdo para correcao de estoque;
o Permitir a entrada por ordem de fornecimento, total ou parcial e controle
de saldo, integrado a contabilidade;
o Registrar a saida (expedi¢cdo) com termo de encaminhamento;
o Emitir relatérios de consumo por centro de custo.
e Gerir Estoque
o Permitir o gerenciamento de diversos almoxarifados municipais bem
como todas as movimentacdes neles efetuadas;
Relatério mensal de consumo por materiais e centros de custos;
Consultar movimentacéo historica dos estoques por produto;
Controlar a localizacéao fisica dos materiais no estoque.
Emitir etiqueta de prateleiras;
Controlar os estoques:
Permitir recadastramento de mercadorias em estoque;
Emitir relatérios analitico e sintético de estoque
Utilizar catalogo unico de produtos,
Identificar produtos recebidos referentes a Pedidos de Compras;
Controlar a expedicdo dos materiais aos solicitantes dos pedidos de
compras;
Controlar estoque pelo preco médio;
Tratar as saidas de modo a ndo haver saldo residual sem estoque;
Gerar balancete mensal de movimentacédo do estoque, informando o

O O O O
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valor das entradas, saidas e estoques;
Selecédo por grupos de materiais e periodo;
Estoque por almoxarifado e consolidado;
Relatorios;
Conferéncia do estoque;
Bloqueio da movimentacdo durante a realizacdo de inventario que
deverd ter registrado a abertura e seu fechamento;
Movimentacé&o por periodo e produtos com auséncia de movimentacao.
Realizar o fechamento mensal das movimentacbes dos materiais
bloqueando a movimentacdo dos meses encerrados;
e Gerir Patrimonio Publico
o Permitir o cadastro de bens moveis e imoveis;
o Permitir anexar documentos ao cadastro do bem patrimonial, como:
nota fiscal e ou outros documentos, nos formatos PDF, JPG;

0 O O O O

o O

o Permitir enviar e-mails para cada responsavel com a lista de bens sob
sua responsabilidade para conferéncia;

o Tratar encerramento patrimonial,

o Permitir o registro da abertura e do fechamento do inventario;

o Permitir transferéncia de Bens para outros setores ou departamentos;

o Incorporacdo patrimonial decorrente da execugdo orgcamentéaria
(integrado com compras/almoxarifado e empenho);

o Identificar a localizacao fisica e responsavel pela carga patrimonial;

o Emissao do termo de guarda e responsabilidade individual ou coletivo
dos bens;

o Tratar bens cedidos a terceiros;

o Emissao de etiqueta patrimonial,

o Manter cadastro de bens iméveis com informacdes pertinentes;

o Manter cadastro de veiculos e maquinas, integrado com gestdo de
frotas;

o Manter o cadastro dos demais bens patrimoniais;

o Manter histérico da movimentacéo do bem;

o Recadastrar e reavaliar patrimonio;

o Cadastrar seguro de bens;

o Destinar bens em desuso para alienagéo, sesséo e baixa;

o Baixar do patriménio conforme tipo de operacéo;

o Emitir o balancete patrimonial, indicando valores totais por
incorporacao, baixa e patriménio;

o Permitir a conversdo automatica de moedas indexadoras no cadastro

de bens, quando for necessario;
o Emitir relatérios destinados a prestagéo de contas;
o Permitir registro de comisséo de inventario patrimonial
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Permitir emiss&o do Termo de Transferéncia

Permitir controle de bens assegurados, informando seguradora e
vigéncia;

Permitir o registro da abertura e do fechamento do inventario,

Relag&o de bens incorporados e desincorporados;

Emitir o inventario patrimonial.

e Controlar Frotas de Veiculos

o

o
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10.14.

Permitir o gerenciamento da frota de veiculos, maquinas e
equipamentos, inclusive de terceiros;

Permitir o gerenciamento de gastos com combustivel, lubrificantes,
pecas e servicos;

Gerar relatorios gerenciais de abastecimento, e movimentacdo dos
veiculos;

Permitir o registro das infrac6es/multa;

Tipo de contratagao (por hora, por quildmetro);

Manter cadastro de componentes (pecas e acessorios);

Manter cadastro de motoristas;

Controlar agenda dos veiculos e maquinas;

Identificar data, hora e quilometragem da saida, retorno, trajeto e
solicitante;

Controlar entrada e saida do patio;

Controlar abastecimentos, lubrificacbes e manutencdes

Computar quantidades e custo de combustiveis, lubrificantes, materiais
de consumo e servicos de manutencdo associadas ao hodémetro ou
horémetro;

Controlar a troca de itens entre veiculos, como baterias e pneus;
Calcular o consumo médio dos veiculos em Km/L, L/h e R$/Km
(quilémetro por litro, litros por hora e Reais por quilémetro);

Permitir a inclusdo de documentos e imagens nas ocorréncias langcadas
para os veiculos,

Gerar os dados para alimentar o SICOM do TCEMG.

Registrar o controle de veiculos, registrando saida e chegada

Registro das seguradoras e apélices de seguros (com valor de franquia
e valor segurado) para cada veiculo;

Emitir relatério de gastos de forma analitica, por veiculo, ou geral;
Controle efetivo sobre o vencimento das habilitacées dos motoristas.
Gerenciar as Rotas escolares para envio ao SICOM - TCE

GESTAO DE PESSOAL

e Gerir Cadastro de Pessoas
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Cadastrar informacbes pessoais, documentos, conjuge, filhos,

dependentes legais e forma de pagamento;

Cadastrar forma de vinculacéo e forma de recrutamento;

Cadastrar  informacdes sobre ocupacdo  do cargo, funcéo,
carreira e especialidade;

Cadastrar dados do concurso, classificagdo, nomeacao e posse;

Cadastrar dados de Estagiéario, Bolsista, Jovem Aprendiz e Conselheiro

Tutelar,

Registrar o periodo de contrato;

Cadastrar pensionistas do servidor;

Registrar nomeacoes, elogios, adverténcias, puni¢cdes, promogdes e

progressoes;

Registrar afastamentos, férias, férias em dias Uteis, férias prémio,

rescisdes e avaliacdo de desempenho;

Registrar lotacao e cesséo do servidor;

Contagem de tempo de trabalho;

Registrar periodos anteriores;

Emitir Certiddo Tempo de Servico com grade de Efetividade;

Controle automatico de dependentes;

Classificacao das pessoas segundo as dotacdes orcamentarias;

Gerar PPP Perfil Profissiografico Previdenciario;

Gerir férias gozadas, periodo aquisitivo e programacéo de férias;

Emitir recibo de aviso de férias.

Manter Histérico das movimenta¢ces cadastrais do servidor;

e Legislacdo de Pessoal

©)
@)
©)
@)
@)

©)
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Tabela de Cargos e Funcbes;

Legislagao que cria / altera cargos;

Requisitos do cargo: CBO, carga horéria;

Viabilizar o controle de vagas criadas, vagas ocupadas e vagas
disponiveis para cada cargo;

Conceder aumentos globais e parciais, observando o piso e o teto
salarial;

Manter Tabela de Proventos e Descontos;

Cadastrar valores minimos e maximos;

e Intercambio eletrbnico de dados

o
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Integracdes: Trocas de arquivos;

Convénios como empréstimos bancarios, farméacias, cooperativas;
Sistemas de apuracgéo de ponto;

Arquivo para abertura de contas bancaria;

Importacdo arquivo retorno de contas bancaria;

Importacdo dos Créditos de PASEP;
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o Exportacdo de dados para célculo atuarial, considerando contagem de
tempo anterior;

o Gerar 0s arquivos exigidos pela Fiscalizacdo da
Secretaria  da Receita Previdenciaria — SRP (MANAD);

o Gerar os dados para alimentar o SICOM do TCEMG.

Gerar de dados para empenho automatico da folha, com consignacoes;

o Gerarinformac¢des mensais e anuais como SEFIP; CAGED; DIRF, RAIS
e Comprovante de Rendimentos Pagos;

e Gerir a Folha de Pagamentos

o Permitir o controle de diversos regimes juridicos, bem como contratos
de duplo vinculo, quanto ao acumulo de bases para INSS e IRRF;

o Possuir parametrizacdo para se trabalhar com multiplos Regimes
Previdenciarios ex. Celetista, Estatutarios e/ou outros, atendendo a
Legislacéo vigente;

o Concesséo de diarias;

o Computar automaticamente os dias trabalhados nos casos de
admissdo, maternidade, afastamentos e férias;

o Fazer langamentos individuais, coletivos e autométicos de
proventos ou descontos;

o Calcular beneficios como vale-transporte e auxilio-alimentacéo;

o Calculo de adicional por tempo de servi¢o (quinquénio, biénio, anuénio),
possibilitando averbar tempo e deducdes por afastamentos e faltas;
Calcular encargos patronais;

Permitir a configuracdo de eventos, férmulas de calculo, em
atendimento a legislacéo aplicavel a folha de pagamento;

Rescisdes e demissoes;

Adiantamento de décimo terceiro;

Pensdes judiciais, conforme férmulas de acordo com decisao judicial;
Permitir lancamentos de eventos para determinados periodos;
Controlar Convénios, Empréstimos consignados;

o Apresentar, no contracheque, o niumero da parcela e o total de parcelas;
e Célculo da folha

o Permitir o célculo em separado ou conjunto de adiantamento de salério,
décimo terceiro, férias, rescisao, prestadores de servicos (autbnomos);

o Permitir o célculo de folha complementar, depois de encerrado o més;

o Permitir recalculo de meses anteriores para acertos de diferengas como
reajuste retroativo;

o Alertar servidores em ultimo més de contrato sem lancamento de
resciséo;

o Geracado dos dados de pagamentos de pessoal para processamento
pelos diversos bancos;

O

o O
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o Permitir fazer simulacdes da folha, com langcamentos e calculos em
paralelo, sem interferir nos dados oficiais;

o Acompanhamento dos pagamentos das consignacdes da folha pela
contabilidade;

o Permitir consulta de contracheques pelos servidores via internet;

o Gerar relatorio do més com admitidos, demitidos, férias e afastamentos.

11.ADEQUACAO ORCAMENTARIA
11.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orcamento da Camara Municipal de
Reduto - MG.
11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao:
Dotacdo Orcamentaria: 01.02.01.031.0001.4.004.3390-40
12.DAS DISPOSICOES FINAIS

12.1. Critério de julgamento: menor preco por ITEM.

12.2. Como condicao para celebracdo do contrato e pagamento, o licitante
vencedor devera manter as mesmas condi¢fes de habilitagcéo.

Reduto/MG, 10 de maio de 2024.

Elane Moreira Rodrigues Emerick

Equipe de Apoio

Felipe de Oliveira Silva
Equipe de Apoio
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